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OPERAZIONI DI CAMBIO ANNO 2022-2023
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OPERAZIONI DI CAMBIO ANNO 2023

Le operazioni di chiusura dell’anno 2022 e di apertura dell’anno 2023 preparano gli ambienti di lavoro per
archiviare I'anno 2022 e per attivare I'anno 2023.

L’elaborazione € completamente automatica e viene svolta attraverso alcune fasi operative la cui sequenza
e importante per eseguire in maniera corretta il passaggio dati.

L'apertura del nuovo anno puo essere svolta, in massa, per tutte le aziende o singolarmente qualora vi sia
la necessita di elaborare i cedolini prima del rilascio della release Gis Paghe di inizio anno (23.00.0c00).
L'apertura del nuovo anno per singola azienda & ammessa solo se non ci sono variazioni normative che
comportino I'aggiornamento dei programmi di elaborazione dei cedolini di gennaio ed & condizionata al
rilascio da parte della Ranocchi Software delle tabelle annuali del 2023.

Ovviamente, per le aziende che non vengono aperte tramite la procedura singola dovra essere comunque
eseguita I'apertura del nuovo anno di massa che verra eseguito in automatico solo per le aziende che non
risultano gia elaborate (vedere istruzioni piu avanti dettagliate).

Operazioni da eseguire prima di installare la release 23.00.0c00

e Entrarein 2022 GISPAGHE

e Inserire I'indice istat di dicembre 2022

e Chiudere la mensilita di dicembre 2022 tramite il comando AGGDIP

e Controllare mese chiusura ratei (anagrafica aziende, folder 0 — Ratei )

e Effettuare una copia degli archivi se non ancora eseguita (rivolgersi al proprio fornitore/assistenza
hardware).

L'indice istat definitivo di dicembre 2022 comunicato il 17 gennaio 2023 e’ pari a 118,20 (si ricorda che
I'indice istat dell’anno precedente deve essere pari a 106,20 ).

Operazioni da eseguire dopo l'installazione della release 23.00.0c00

e Entrare in 2022 GISPAGHE (la versione visualizzata sara la 22.06.01c00)
e Eseguire la scelta “Passaggio dati nuovo anno” (comando NUOVOAN)
e Entrarein 2023 GISPAGHE

e Controllare gli archivi (tabelle fiscali e contributive)

e Eseguire la stampa delle situazioni familiari (comando STCKFAMI)

e Aggiornare i dati anagrafici (informazioni per detrazioni, ecc..)

e Elaborare i cedolini del mese di gennaio 2023

Operazioni da eseguire per apertura singola azienda (solo se strettamente necessario)

e Entrarein 2022 GISPAGHE

e Qualora I'indice istat non sia stato pubblicato, inserire un indice istat fittizio per dicembre 2022 (Es:
indice di novembre aumentato di 0,1/0,2)

e Chiudere la mensilita di dicembre 2022 tramite il comando AGGDIP

e Controllare mese chiusura ratei (anagrafica aziende, folder 0 — Ratei )

e Qualora non siano state aggiornate le tabelle annuali 2023 eseguire il comando AGGCWEB e
confermare I'importazione delle tabelle annuali :

GIS PAGHE 211



Ranocchi

1Contratti 2 Tabelle

File |Descrizione Versione | Vers Web | Agg
[TABNAN seq Tabelle annuali 22000000

N.B. effettuando l'apertura di anno solo per alcune aziende & comunque necessario eseguire
successivamente l'apertura massiva per tutte le altre aziende seguendo le istruzioni del punto
precedente “Operazioni da eseguire dopo l'installazione della release 23.00.0c00” (le aziende gia passate
ovviamente non subiranno alcuna variazione a quanto gia fatto).
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PASSAGGIO DATI NUOVO ANNO - Dettaglio di massa

Procedura 2022 GISPAGHE

1. Selezionare la procedura 2022 GISPAGHE
Accedere normalmente nell’ambiente di lavoro relativo all’lanno 2022 per effettuare le operazioni
di cambio anno.

Utente )
Postazione _ Windows | 3 vscae
D) togn
Ha )
o Legn
Utente:
Password
Procedura 12022 GISPAGHE - Storici
Info utente
Profilo

Ulimo accesso

Inserire utente

515 | Gestione Integrata Studio

Ranocchi

Passaggio dati nuovo anno

2. Eseguire il comando NUOVOAN - Passaggio dati nuovo anno
Eseguire il comando per effettuare le operazioni di chiusura dell’anno 2022 e di apertura dell’anno
2023.
Il comando é accessibile dal menu amministratore.

T LhBouR - Paghesiz - x
Ble Modtca ?

& & Amministratore
2 Parametri ambiente Utenta admin )
2 Voci contributive Postazione  Windows @ vscra

= Modifica voci contributive INPS. e WININT - Base Applicativa 22.00.07c00/1

2 Creazione archivi
2 Gestione enti Sigla LABOUR s
2 Voci automatiche C:\RANOCCHI'GISTUDIO o
2 Sigle fisse esposizione DM10
= Causali automatiche S
2 Ricalcola Statistiche Procedura  Paghe 2061000 |
2 Descrizione tipi movimenti parcel Anno 2022
t Programmi  \LABOUR\LS_FILE\code
\LABOUR\LS_PAGHE\2022\code

gio dati nuovo
2 Gestione tipi rilevatori

2 Inizializza eventi su Web Archivi \LABOURILS_PAGHE'2022file_paghe
@ Modifica contratti \LABOURILS_PAGHE'2022\file_lab
@ & Utiity \LABOUR\LS_FILE\file_gen

2 Aggiomamento file fissi
2 Gestione numerazioni file
& Dati anagrafici export Excel prima nota
@ < Import-Export struttura prima nota
2 Cambio Ivello dipendente
@ & Import-Export rilevatori GIS Paghe
2 Parametri generali ambiente
2 Parametri generali paghe
2 Controllo autoliquidazione INAIL
G i Shviset prsdorca comp Ranocchi
2 Visualizza utenti collegati
2 Visualizza licenze d'uso applicativi
2 Gestione file INI
3 Pulizia registro WIN THIN-Client
@ Controllo server/client - -
2 Variazione lingua Comando [ [NUOVOAN -l
2 Variazione stati spedizioni Uniemens. 2

In questa fase il programma effettua alcune segnalazioni al verificarsi delle seguenti condizioni:

Messaggio
Presenza di altri utenti | Viene segnalato se altri utenti sono all’interno della
collegati procedura GisPaghe.

La presenza di altri utenti non consente Ia
prosecuzione delle operazioni di cambio anno.

La segnalazione permette di visualizzare gli utenti
collegati.
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Mancanza dell’indice istat | Viene segnalata I'assenza dell’'indice istat utile al
del mese di dicembre 2022

calcolo della rivalutazione tfr.
La segnalazione permette di inserire l'indice istat
durante il passaggio dati nuovo anno.

Verifica parametri

3. Verificare / modificare i parametri per il passaggio
Verificare i parametri indicati per il passaggio dei dipendenti cessati.
Viene richiesto il tipo di operazione da effettuare sui dipendenti licenziati ed il numero degli anni in

cui mantenerli;

il tipo di operazione presenta le seguenti scelte:

= Inibisci dipendente
= Annulla dipendente

= |nvariati

Le scelte possono essere modificate tramite il tasto funzione F6.
Digitare CONFERMA per avviare il passaggio dati.

Schermo  Stampe  Funzioni Help

=]

1 LABOUR - Paghe2022 - v.22.06.1<00 - PASSAGGIO ANNO

7358 2022

Fasi elaborazione
1 Creazione cartelle nuovo anno
2 Copia archivi su nuovo anno
3 Creazione comando nuove anno
4 Riporto dati da anno prec.
5 Riporto dati personalizzati

F6=Cambia parametri dipendenti

Dipendenti licenziati anni precedenti
Tipo operazione Inibisci dipendente v
Numero anni 2t

Passaggio degli archivi dall'anno
2022
all'anno
2023

Digita’CONFERMA' per avviare il passaggio

L]

< 6 Creazione storico <
r < 7 <
< r<
r< 9 <
r< 10 r<

Dettaglio delle scelte del trattamento dei dipendenti cessati:

Inibisci dipendente

Tutti i dipendenti licenziati precedentemente agli anni indicati
rimangono codificati ma non considerati

Annulla dipendente

Tutti i dipendenti licenziati precedentemente agli anni indicati verranno
annullati

Invariati

Tutti i dipendenti licenziati precedentemente agli anni indicati
rimangono codificati e disponibili

Vengono segnalate le aziende per le quali non e stato ancora eseguito il passaggio dati al nuovo
anno ed uscendo dalla videata proposta tramite il tasto “Esc” si procedera con il passaggio dei dati.
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Schermo  Stampe  Funzioni  Help

EI LABOUR - Paghe2022 - v.22.06.1c00 - VISUALIZZA SEGNALAZIONI ERRORI

Azienda]  Sede| Malricola] Anno | Mens. [ Mese [Descrizione

112

381
385
440
947
2106
2205

Presente azienda senza passaggio anno
Presente azienda senza passaggio anno
Presente azienda senza passaggio anno
Presente azienda senza passaggio anno
Presente azienda senza passaggio anno
Presente azienda senza passaggio anno
Presente azienda senza passaggio anno
Presente azienda senza passaggio anno
Presente azienda senza passaggio anno
Presente azienda senza passaggio anno
Presente azienda senza passaggio anno
Presente azienda senza passaggio anno
Presente azienda senza passaggio anno
Presente azienda senza passaggio anno
Presente azienda senza passaggio anno
Presente azienda senza passaggio anno
Presente azienda senza passaggio anno
Presente azienda senza passaggio anno
Presente azienda senza passaggio anno
Presente azienda senza passaggio anno

Qualora non fosse ancora stato impostato I'indice Istat del mese di dicembre anno in corso verra
richiesto a video I'inserimento del dato :

=]

‘Sthsmm Stampe Funzioni Help

88 px
a =
Schermo  Stampe  Funzioni  Help
ISTAT
Montante

Dicembre anno precedente
Dicembre anno attuale

Passaggio dati Azienda dall'anno

all'anno

Informazione

Digita' CONFERMA' per avviare

Manaa indice istat dicembre
Vuoi richiamare 12 gestione

Fasi elaborazione

1 Creazione cartelle nuovo anno <

2 Copia archivi su nuovo anno r< 7
3 Creazione comando nuovo anno r < 8
4 Riporto dati da anno prec. < 9
5 Riporto dati personalizzati < 10

Rispondendo affermativamente verra proposta la

passaggio dell’anno.

] LABOUR - Paghe2022 - v.22.06.1c00 - PASSAGGIO ANNO X

Schermo  Stampe  Funzioni  Help

ISTAT
Dicembre anno precedente 106,200000 Montante
Dicembre anno attuale 118,2000 9,074576

Passaggio dati Azienda dall'anno
2022
all'anno
2023

Digita'CONFERMA' per avviare il passaggio

|

F6=Cambia tabella indici istat

<
<
<
<
<

normale gestione degli indici Istat all’interno
della quale sara necessario impostare gli indici corretti e quindi procedere con la “CONFERMA” al
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Elaborazione e controlli

4. Elaborazione aziende

Il programma effettua alcuni controlli per verificare la possibilita di operare il passaggio dati delle
aziende presenti in archivio. L'elaborazione viene bloccata se vengono rilevate delle incongruenze.
In questa fase il programma effettua delle elaborazioni e dei controlli senza necessita’ di intervento
da parte dell’utente.

Alla fine dell’elaborazione il programma puo effettuare le seguenti segnalazioni:

Aziende non chiuse Viene segnalato se sono presenti aziende
con il mese di

dicembre elaborato e non aggiornato.
Aziende con chiusura ratei infrannuale Viene segnalata la situazione della
chiusura ratei avvisando [l'utente
dell’assenza di aziende con chiusura
infrannuale ovvero elencando le aziende
che risultano avere una chiusura
infrannuale di ferie, permessi o rol
(vedere sezione chiusura ratei)

Fasi di elaborazione

5. Fasi di elaborazione

Dopo la prima fase di verifica e controllo il programma di passaggio dati effettua una serie di
operazioni per creare i nuovi ambienti di lavoro e per storicizzare i vecchi ambienti.
Al termine delle operazioni e possibile rientrare in GisPaghe.

Fasi elaborazione
1 Creazione cartelle nuovo anno r< 6 Creazione storico r<
2 Copia archivi su nuoveo anno < 7 r<
3 Creazione comando huovo anno r< 8 <
4 Riporto dati da anno prec. < 9 r<
5 Riporto dati personalizzati r< 10 r<

Fasi di elaborazione
= (Creazione cartelle nuovo anno
=  Copia archivi su nuovo anno
= Creazione comando nuovo anno
= Riporto dati da anno precedente
= Riporto dati personalizzati
= Creazione storico

Al termine qualora siano state riscontrate delle incongruenze verranno segnalate in una apposita
griglia come ad esempio la chiusura ratei infrannuale o altre situazioni non bloccanti ma che
devono essere eventualmente controllate.

Le procedure

6. Richiamo delle procedure

Dopo le operazioni di passaggio dati € possibile accedere ai vari ambienti operativi.
Sono disponibili le seguenti procedure:

2023 GISPAGHE

2022 S_GISPAGHE
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La procedura 2022 S_GISPAGHE ¢ visibile solo contrassegnando il campo storici (vedere sezione
struttura ambienti).

o

Utente )
Postazione _ Windows

D) Lose
Ha i & 2
8 Logn
Utente admin
Password
]
TN 0023 GISPAGHE 7 Storici k

Info utente
Profilo

URimo accesso

Selezionare la procedura di lavoro
[515 | Gestione Integrata Studio

Ranocchi

Comando nuovoan

Per poter accedere alla procedura anno precedente & necessario richiamare il comando MESE —
Mese in elaborazione ed impostare I'anno di elaborazione 2022 tramite il tasto funzione “F3”;
diversamente sara comunque possibile elaborare stampe o consultare gli archivi, compresi i
cedolini, semplicemente modificando I'anno di elaborazione di volta in volta.

] LABOUR - Paghe2023 - v.23.00.0¢00 - VARIA MENSILITA'/MESE DI ELABORAZIONE x
Schermo  Stampe  Funzioni Help

Anno 2023

Utente admin

I~ Controllo mese cedolino

Anno

Mensiita' || b

Mese [
[F3]= Varia anno

Struttura ambienti

Il passaggio dati nuovo anno tra le varie funzioni prepara gli archivi e predispone gli accessi per poter
entrare negli ambienti del programma dei vari anni.

Gli ambienti sono composti dagli archivi e dai relativi programmi e si distinguono in operativi e storici.

Gli ambienti operativi consentono di svolgere gli adempimenti mensili ed annuali riferiti all’anno e all’anno
precedente;

gli ambienti storici non sono operativi ma permettono di effettuare visualizzazioni, ricalcoli o ristampe con
la normativa e la modulistica vigente nell’anno.

| programmi e gli archivi operativi hanno il comando di accesso alla procedura composto da “XXXX
GisPaghe” dove XXXX corrisponde all’anno attuale.

| programmi e gli archivi storici, non operativi per gli adempimenti annuali, sono contenuti in un apposito
ambiente il cui comando di accesso alla procedura & composto da “XXXX S_GisPaghe” dove XXXX
corrisponde all’anno storicizzato.

Di base sono visibili soltanto i comandi degli ambienti operativi attuali, mentre per la visualizzazione e
I’accesso agli ambienti storicizzati degli anni precedenti avviene soltanto contrassegnando |'apposito check
“storico” posto a lato della procedura.
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Anno Procedura Programmi Archivi

Anno 2023 2023 GISPAGHE Programmi 2023 | Archivi 2023
Anno 2022 2022 GISPAGHE Programmi 2023 | Archivi 2022
Anno 2022 2022 S_GISPAGHE Programmi 2022 | Archivi 2022

In base alla procedura selezionata viene mostrata la toolbar con diversa colorazione.

La procedura 2023 GISPAGHE ¢ I'ambiente operativo per I'elaborazione dell’anno 2023.

;.3LAuouﬁ..aundm-vzsx.mc-:.wr.oﬁ:.nmuerm:. - x ‘
Schermo  Stampe Fursioni Help

e ar > B

La procedura 2023 GISPAGHE con anno di elaborazione impostato con 2022 (comando MESE) & I'ambiente operativo
per I'elaborazioni annuali relative all’anno 2023 (autoliquidazione, CU, ecc.).
Nella toolbar viene riportata una colorazione diversa (giallo).

:._'] LABOUR - Paghe2023 - v.23.00.0¢00 - ANAGRAFICA AZIENDA - x
Scherme  Stampe  Funzioni Help

B laar i i

La procedura 2022 S_GISPAGHE ¢ I'ambiente storico per la consultazione e I'operativita legata alla normativa dell’anno.
Non e valida per le elaborazioni annuali 2023.
Nella toolbar viene riportata una colorazione diversa (rosso)

B3 Lagour - Paghaztizz - 22061600 - ANAGRAFICA AZENDA - x|
Schermo  Stampe  Funzioni  Help

[Eoals <> A

Chiusura ratei

La chiusura dei ratei e il riporto dei residui nell’anno successivo, vengono effettuati durante il passaggio dati
nuovo anno.

L’operazione di riporto avviene se per il singolo rateo & indicato il mese di chiusura “dicembre” o se non &
stata specificata alcuna scelta (“non specificato”).

Per non effettuare I'azzeramento dei ratei maturati e il riporto nel residuo anno precedente occorre che il
mese di chiusura sia impostato e diverso da dicembre o a “non specificato”.

Se tale operazione non ¢ stata effettuata & possibile intervenire in modo automatico tramite I'apposita
utilita “imposta mese chiusura ratei” presente nel menu amministratore.

Il programma di passaggio dati nuovo anno, controlla la situazione delle aziende e segnala se non sono
presenti aziende con chiusura infrannuale e se presenti, mostra I'elenco delle aziende che hanno tale
condizione.
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PASSAGGIO DATI NUOVO ANNO - Dettaglio singola azienda

Elaborazione cedolini

Solo qualora siano state pubblicate, da parte della Ranocchi Software, le tabelle annuali del 2023 sara
possibile attivare il nuovo anno tramite il tasto funzione “F3” dalla gestione cedolini GESCED :

E LABOUR - Paghe2022 - v.22.06.1¢00 - VARIA ANNO DIEL... X

Schermo  Stsmpe  Funzioni  Help

2ozl
¢

Anno in gestione

Impostando I'anno di elaborazione con un
evidenziata la toolbar con il colore azzurro :

anno superiore rispetto all’anno della procedura verra

IC] LABOUR - Paghe2022 - v.22.06.1c00 - GESTIONE BUSTE PAGA - X

Schermo  Stampe Funzioni  Help

Impostando il mese da elaborare verra richiesto il solito indice Istat per il mese di gennaio del nuovo anno;
non & necessario impostare l'indice Istat di dicembre anno precedente in quanto verra impostato in
automatico dalla successiva richiesta di passaggio dati a nuovo anno.

Dopo aver impostato il codice dipendente, qualora per I'azienda non sia stato fatto ancora il passaggio dati
NuUovo anno, verra proposta la seguente domanda :

a
5.

Mensiita' [ 1| Mese | 1| Gennaio 2023 Istat Tipo soggetto Tipo paga
Azienda Iljl Filale [ ] Qualifica Livello % PT
RANOCCHI SOFTWARE SRL Data assunzione

Data cessazione Retribuzione

Dipendente [ 1|CINGOLANI ROBERTO

1 Scadenze |; Eventi| 3 Ratei| 5 Sviluppo | 6 Totali | 7 Contributi| 8 Fiscali| 9 Costi|

Scadenziario azienda Situazione
Data scad. |Descrizione Ente/contratio Cedolini previsti
28/02/2023 |Scadenza versamento Enti FASI Cedolini elaborati
16/02/2023 |Scadenza versamento Enti ENPALS Gt €A T
20/02/2023 |Scadenza versamento Enti FASC
16/02/12023 |Scadenza versamento Enti INPGI
16/02/12023 |Scadenza versamento Enti INPDA hi
16/02/2023 |Scadenza versamento Enti EST-C
1610212023 _|Scadenza versamento Enti sanl| (@ T e
16/02/12023 |Scadenza versamento Enti EBAV/|
16/02/12023 |Scadenza versamento Enti SANL
16/02/12023 |Scadenza versamento Enti FOND| 2
16/02/12023 |Scadenza versamento Enti EBNA - Ente bil. naz.
16/02/2023 |Scadenza versamento Enti FSBA - FONDO SOLID.BI
16/02/2023 |Scadenza versamento Enti ASTER - Confesercenti
16/02/2023 |Scadenza versamento Enti QUAS - VERSAM. IN F24
16/02/2023 |Scadenza versamento Enti C.A.DIPROF
16/02/2023 |Scadenza versamento Enti EBIPRO Ente bilnaz S
20/02/2023 |Scadenza Versamento ctr. Fondi FONCHIM
16/02/2023 |Scadenza Versamento ctr. Fondi FONDO TESORERIA TFR|

Rispondendo affermativamente verra avviata la procedura di passaggio dati a nuovo anno per la singola
azienda proponendo la solita procedura inserimento indice Istat di dicembre 2022 se mancante e quindi la
relativa “CONFERMA” per il passaggio dati :
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ﬂ LABOUR - Paghe2022 - v.22.06.1c00 - PASSAGGIO ANNO x

Schermo  Stampe  Funzioni  Help

ISTAT
Dicembre anno precedente 106,200000 Montante
Dicembre anno attuale 118,2000 9,974576

Passaggio dati Azienda dall'anno
2022
all'anno
2023

Digita'CONFERMA' per avviare il passaggio

I

F6=Cambia tabella indici istat

Anche in questo caso qualora siano state riscontrate delle incongruenze verranno segnalate in una apposita
griglia come ad esempio la chiusura ratei infrannuale o altre situazioni non bloccanti ma che devono essere
eventualmente controllate.

Al termine sara possibile elaborare il cedolino di gennaio per tutti i dipendenti dell’azienda selezionata.

Qualora l'utente decida di elaborare tutte le aziende in modalita anticipata, comunque dovra essere
eseguita la procedura NUOVOAN in modo tale da memorizzare ed archiviare la procedura Gis Paghe
Storica.

Se si tentasse di aggiornare i progressivi del mese di gennaio (AGGDIP) senza aver eseguito il comando
NUOVOAN, in automatico, verra proposta I'esecuzione del comando di archiviazione dati senza il quale non
sara possibile procedere all’aggiornamento stesso.

N.B.: relativamente ai cedolini elaborati in anticipo rispetto alla pubblicazione dell’indice Istat del mese
di dicembre anno precedente potrebbero ovviamente presentare errori nel calcolo della rivalutazione
anno precedente e quindi del Tfr riportato ad anno nuovo.

Successivamente alla pubblicazione dell’indice Istat & necessario, dopo aver sistemato la tabella degli
indici eseguire il comando RICRIVT in modo tale da ricalcolare il Tfr dell’lanno 2022 e riportarlo in
automatico nell’anno 2023 (se possibile, dopo questa operazione, richiamare i cedolini e confermarli o
eseguire il comando RICCED; diversamente la correzione sul fondo Tfr verra eseguita nel mese
successivo).
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